
衢总工办便签〔2018〕 号

关于举办“衢州有礼”主题礼仪培训班的通知
各基层工会：
为认真贯彻落实市委市政府关于建设中国营商环境最优城市和创建全国文明城市的决策部署，助推“衢州有礼”城市品牌建设，服务“最多跑一次”改革，市总工会将为服务窗口单位工作人员举办“衢州有礼”主题礼仪培训班。现将有关事项通知如下：

一、培训时间
2018年7月起，每期3个晚上，培训具体时间另行通知。
二、培训地点
衢州市总工会职工教育活动中心二楼多媒体教室（东河沿五一假日宾馆）。如同系统同单位报名人数满一个班，可上门培训。
三、授课老师
吴俊霞（衢职院衢州女子学院资深讲师）

祝小雅（衢州中专旅游管理专业中学高级教师）

四、培训人数
培训以单位报名先后依次安排（不接受个人报名）每班人数70名。如报名人数多，将在本轮培训结束后再另作安排。
五、课程安排

	时间
	主题
	授课教师

	第一节课
	形象仪态礼仪
	吴俊霞

	第二节课
	服务礼仪
	祝小雅

	第三节课
	社交职场礼仪
	吴俊霞


六、培训要求
凡确认参加培训的人员，无故不得请假缺课。

请各单位积极宣传，广泛发动，组织职工参加培训，报名汇总表请发至市总技协办。

联系人：宋欣梅  3058925  邮箱：1906749930@qq.com

附件：参加“衢州有礼”主题礼仪培训班报名汇总表
衢州市总工会办公室
2018年6月 7 日

附件
参加“衢州有礼”主题礼仪培训班报名汇总表
填报单位（盖章）：
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